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���� �����!������"	����
#����������#��	����$	���!�#��	����������
�"��	�	��������	������	���
�
��	���� �����#������ ���� ��� 	���#������ �������� ����� ��	��%������ &��� ������� ���"��
���������"��
������������!�%���������#��������������
�"��������	����"����'�����!�
������
�����������������!"��������	���������������������������������� ����������������#�����'��(��
���!��"�� ���
�"�� ������ �� �������#������� ���!���	��� )�$��!
� �� ����������� ����!������
��	������� ��� ��!� ���� ��"!� �������!�� �� ������ ��
#���� $��� ��������� 	� 
����������'� 	���	���
�������������!����������������������������	�!�������������
����- 	�������������'������#�����
����� ��	��%����� �� ���������
��� *����������� ����

������ ���	��#��	�� ���� �+��"�
#�����#��	��� �������������� ��� ���������  ���	�� ��������������� �� ������#��	����
$	���!�#��	�������������+����������	
�����+����	�!��'����"�������������
,�	��%����!� �shortening of words, abbreviation�� ���"������� !��+�����#��	���

����������������������	�����!���	�������#�������
	��������������������������������
�	�������
,�	��%����� �� 
���� �� �������"!�� �� ����#�"!�� �
	��!��� ������� ���� �������'���� ��
����
��#	�!��� ������� 
�� �� 
���� �������� -����� ��	��%����� ����+�#��	��� ��	��%������

��������'��������	��������!������� 
��������#���!�����������
'��������
	����"���������)���
��������� ��	��%����� �

��� 
#��"������ #��� �� �
��	�!� ��
#��-�����#��	�!� �� �������!� �������
��	��%���"��������
��������'�������#����������
������$��!
�!�������������	�����	��%�����
��������!���������"�������������
	����"��������
*������	�����	��%����������������
�":
• ASA (American Standards Association) - *!���	���	��������������������������������
• Beth. St. Corpn (Bethlehem Steel Corporation) - (��!��������� �!���	���	����

���������������	��������
• bkg (banking) - &��	���	��������
• cia (cash in advance) - .����� ����#�"!�.
• EEC (European Economic Community) - /�������	���0	���!�#��	���,���%������
• FO (the Foreign Office) - 1���������������������"�����������	�����������
• 23��(partial pay) - -����#�����������
• Sy Drs (sundry debtors) - "����"� �������"".
• TD (the Treasury Department) - 1������������+���������,4*��
• Y.O. (yearly output) - 5���������6�!��������������
.#���� ��
��� ��!������� #��� ������"�� ���� ��	��%����� ���
����
��� �� �
��	�!� ��"	�� ��

����	��������	�'#���������������������"����"	���
(��"%�������� ��	��%����!�� - ������������ �������
�"�� ����
�'%��� ����� ��� ������"��

��������� ��+��!��������� ����!������� ����%������ .���	�� !������������ +��!� ���������
��	��%��������������	�!���"	�������	�����������	�����
������!���������������������
��	���
��"	�� ��������� �� ��
#����� 	����� �����"� ��� ��� �+���"��'�� �����!"�� �� ������ �
���	������
��	��%������ ������������� #��� ���� ���� �� �������"� #������'�� )��� ������� �� ��!�� ��
���
��!������#����������������
������!�!�
�
������"��������������"������������������	��%�����
!�������������	�����	��%���������!�'��$	��������������
��	�!���"	�����$��!���
#�����������
��
%����������� ���� ��!�%�� ��
���� ���������"�� ����!��� ������#�� ���#����� ����� ���� ������
���!����� ��� ���
������� 7���!���7� $	���������� ��������� 	� #����#���� ������� ���#�����
��������!����������
&���������� ��	��%����� ��������� �����!�� )�$��!
� ���� !�
��� �"��
����� �� ������
����� ��

�����#�"�� �����	��#��	��� +
�	����� �� �+��!������� !��+�����#��	�� ��� ���!� �������!�
�������	��� ���!!���	�� ������!���� !��
���������� #������ 
������������� �� �����
�������!�
����
��� �!���� �������������� .#���� !������ ��	��%����� ������'�� ��	��� ��������#��	���
�	���	������"�
'�������+���������������������������������������������������	��	��
)�� ����!
� 
����������'� ��	��%����� �������� ��� ���� �� ���"�� ��
��"8� ��	��%�����

��	����"�� �� ��	��%����� ���!�������#��	���� 9�	����"�� ��	��%����� 
��������'��������!�����
���	���	�!��������!������#�!���	�
��!���������!���
#�����������	�
����	�����������������������
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�����������!� �����	�� ��6����'���� ������!�� ����� �� ��	����� ����� �� ���!�#������� &��� ��	����
��6�������� ��	����"�� ��	��%������ 	�	� ��������� ��������"�� �� $��!� �!"���� 	�	� �"� ����'����
7������	�!�7��������!
'������������ ������ 	�	����!"����	���"�����������������������������!�
������
9��!�������#��	��� ��	��%����� - $��� ��%�
������������"�� �������� ���������"���

������!�#��	��� 	���	��� �������"� ���������"�� ���!������ 9��!�������#��	��� ��	��%�����
��"#��� ������"� �����������!� �� ���� ��6��������� :�	� 

�� �"��� ��!�#����� �����	�� ��	����"��
��	��%������ �����#����� 
� ����"�� ��������� ����������� ����������"!��� ������%����� ��	�!�
������!� �� ���!�������#��	��� ��	��%������ 1�
��� �#������� ��-����!�!
�� #��� ���#���������
	���#������ �
%����
'%��� �� ������%��� ���!�� ���!�������#��	��� ��	��%����� �������#������
�������������������	����"����	��%������	����"������!�������������
�������������
	�����������
��"	����������%�������"!��
�� �������	��� ��
#�"�� �� ���+����������"�� ��	����� ���#��������� !����� ����!�'�� ��!"��

�����#�"�����"���	��%������)�����
	�
�����	��%�����!�
���������������8�
&
	����"�8
• AC (advanced country) - ����������������
• �2 (balance of payments) - �����
�"� ������.
• CEO (Chief Executive ;<=�����- ������������"������	����
•    i (rate of interest) -���������� ����	�.
•    I (net investment) - #���"� ����������.
,��
�"�:
•    Over-the counter-market (network of dealers who trade securities that are not listed on an 

exchange)-�"��	 ������������������"� ����"� �
!��.
•    For-profit   corporations   (companies  formed   to   earn   money for   their   owners) -

	�!!��#��	�� �����������.
• First-line managers - �
	������������� ����������
•    Hard-to- move product - ��
���������
�!"� �����.
&
	�����-��+���"�:
•   Ml (that portion of money supply consisting of currency and demand deposits)-����
��� !����,

������%�� �� ���'��"� � ������#�"� �	����� .
• 12 (that portion of money supply consisting of currency, demand and time deposits)-����
���

!����, ������%�� �� ���'��"�,������#�"� � ���#�"� �	�����.
•  Four (4)P's (marketing elements – product, price, place and �r���ti��)-#��"�� )�, ��������'%��

$��!���" !��	������ – ����, �����, !���� � ������
����.
�� �������	�!� �� ��"	�� ��	��%������ ��� ��
	���!
� �� ���+�#��	�!
� �+��!����'�� ��������

�������������������
�"����	����!"�
*��������
�"� - $��� �
%����������"��� ������%��� ��� 
��#���"�� �����	��� ������ �����%��� ��

������!�#���� �������#�������� .��� ����'���� ����!� ��� ��������� !����"�� ���������
������������������*��������
�"�(abbreviations) �����
'���������#����"���
	�����!��������"��
������������#������8

•    ETS (Emissions Trading Scheme) - ���� �����
� ����"� �
!��.
• FDI (foreign direct investment) - ���!"���������#�"��	����������
�����
•    IMF (International Monetary Fund) - Me
�y�apo��"� ���'��"� +���.
• WTO (World Trade Organisation) - ���!���������������������������
)������������������������������!��
	�� 
�������������������������''��
	�
��&
	�"�!��
��

�"����������"�����#	�!�������������!����!��������	�!���"	�������"#���������'��
*	����!"� (acronyms) ����������'�� ������ ��	��%������ 	����"��� �� ����#��� ��� ���������
��

�#����!"��� ���������!"�� �� ��������!��!"�� ��� ��������!� �
	���� #���'���� �� ��������!�'����
	�	���"#�"����	��#��	���������"��*	����!"������
'�����������"����#��������
	����������"��
�
	����������"�����	���	���������������������8

• VAT (value-added tax) - ������������������
'�����!�����(>,�
• NAFTA (a three country free trade area comprising the USA, Canada and Mexico) - (*?9*.
•  ASEAN (An alliance of ten nations who have agreed to set up a free trade area - Association of 

South-East Asian Nations (Brunei, Cambodia, Indonesia, Laos, Malaysia, Myanmar, Philippines, 
Singapore, Thailand and Vietnam) *,/*(.
@������� ���������
�� �� !�!����� �����	�������� ��� �"�� ���� ����� ���#��"����� ��� �����

������	� ����� ����	�� ��
#�'%��� ���������"�� ��"	� ��#���
'� ��� 
����'�� �����!
� ������
�
����������������� ���
����� ���!������ 1�
�
� ��!�� ��
#����� ���������
�� ����������� ��������
�#�������� ��������!����'�� ���� 	������� �����!�
��� ������������ ��%
'� 	�����
�
�����������������
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2�������������
���������!��������	��	���������
�����������������.�����!���'����	�������
��� !���!
!�� ��#��"�� 
������� ��"	��"� ��������� �� ���!��� ���������� ���� $��!� ������"!�� ��
�����#��"!��� *��������
�"� ��	
�� ��������!"� ���� ������ #���"� 
��������� �����"��
���!������������+��������-����������#���,�����������
������
�����������
	�
�����!�'������
$��!��
��
'���� �''�+��!
��#������������ 
��������������	�	���������������
�������#�����	���
�� ��
#�"�� ��
����� *��������
�"�� ���
#��� !�������� ���������������� �� ���������"�� �+������
�����������������"!�������!������%�������
'���#��

����
��������������
�������
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@�������������� ������
����� – $��� ��	
!����� 	����"�� ���������#��� ���� ������ #���"�
��������� �� �� ����� �� ������	���"� ��������� �������� �����������"! ���������!�� 0���
��
��� ��� ��	
!����� 	����"�� ������#������ ���!�
������ ���+�������������� ����!����������
���������!������� �� ������������ /���� �� �� ��������������� ������
����� ��� �������������
������������!
� ��������
� ���!�
������ ���	�� �� �"����� ������� ���������� �� ���� ����	����
���������� ������ ���� ���	�!����� ��	��#����� ���#�����!� ���'!�� �� ����	��� ��
��� ��� ����#���
���������������� ������
����� ��������� ������#����� ���!����� �����������"�� ����������� 	�
�� �!
�������
��.#������
����#���"����������������������
����������
������#���"��'%
'�
�� �������
'� ��+��!���'� ����
�!���� ��6�!�� �� �� ��������!��� �������'� �������������
��!�������
'%
'� �� � ��"��� ������� �� 	����+�	���'� �� ���� �������� �������������� 	�������
��������
����� ��������
.�!���!� 	�'#��"�� +�	���"�� ���������
'%��� ��������	�� $++�	�������� ����������������

������
����8
� .���������� ��� ����������� )���!����� ����������� ����������� !������!��� �� 	���������

��������� ������������"�� �� ������ ��!��
�� ��!� ����������� ��6�!� ����
�!��� ��+��!����� ��
���������������������� ��������������������������
�������"����
�"��#�������� ������!����
������������ ��������������� ���������� �� ��+��!����� �� ������#���� ��� ����#��� ��
�������������!� ������
������ 9���������� ���������� �� ���#��������� �������� �������� ��� ����
����� �#����"�� ������ ������������"�� ������
�"�� ���	�� �� +���"�� ���	��"�� ��������#��	���
��������"�������	
����������������!������������+����������������	�������"��	�����������!"��
������� �� ��� ����� .���������� 	� 	�	�!
� ���
� ����������� ����%���� �� �� ���������������
������
�������"��!�
�����
# ��������������������������������>���������#���"��
# ���������
����������� ������������ ��!� ����
��� ��
#���� ��+��!���'� �� ���	��	�� �����"� ������������
�����������	��������������������
����������������"!����������!���

�����!�����������������
��� ��!�%�'� 	� ���+����������"!� ������������"!� 	���
�������!�� @�������"� �
�
��
�������#�"!�������!��"����������!������������������������ �!����������#���"��
# ���������
�����"��������"��������"���� ����	
%�������
���������"�	����������������������������	
������
	�	� ���� �������'�� 	�����"� �� ��%������������� )����� ����������� ����������� �"� �!�
����
����������� 	�	���� ���
��� �"��� 	��������� �������������� �� ���� ����������������
������
����A� 	�	��� ���
��� �"��� ��"	� �������������� ������� �����#��	��� ���� +��������-
$	���!�#��	���A���������!
'���
���
����������������������������������!�����+��!�����

� B�������� 	���	����� �� ��������������� @�������������� ������
������ ����������
'%���
����#������"!� 	�������!�� ������#��� ������#����� ���!����� ����������� .#���� ��
�"!�
�������������#����"����
�"���!������#�����+��!��������
����"����������#�����������!�����
�� ���� ��������� ��� �� ���� ����

����� ��+��!����� !�
��� ����	�� 
�
� ���� �����������
��	
!������ (����!���� ����� �"� ��������
������ ��� ������������ 	����"�� ������'�� �� �� ���
��������� ��� ��	���� �����������
�
�� ������������������������
�"��+�	���"��������#���'%���

�����	�!����������"�	���/����
���"���������
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